Eindrapportageformulier Stimuleringsfonds Metropoolregio Eindhoven
Projectnummer: 

Projectnaam: 

Start- en einddatum project: 

I. Gegevens 

Subsidie-aanvrager

Naam:

Adres:

Postcode/Woonplaats:

Contactpersoon:

Functie:

Telefoon:

Fax:

Emailadres:
IBAN-nummer:




t.n.v.:





te:

II. Toelichting

Bij afrekening van een project dat ingediend wordt in het kader van het Stimuleringsfonds Metropoolregio Eindhoven is de aanvrager, los van het periodiek rapporteren over de voortgang van het project, verplicht om een eindverslag in te dienen. 

Bij de rapportage moet u de opzet hanteren zoals die staat weergegeven in dit formulier.
Bij de eindrapportage bent u verplicht de volgende bijlagen toe te voegen:

· 3 tot 5 afbeeldingen van het projectresultaat.
· Alle kopie facturen* van de gehele projectperiode, dus ook kopie facturen die ingediend zijn bij de voortgangsrapportage(s).

· Alle kopie betaalbewijzen van de gehele projectperiode, dus ook kopie betaalbewijzen die ingediend zijn bij de voortgangsrapportage(s).

· Facturenlisting van de gehele projectperiode.

· Alle dubbel** ondertekende urenstaten van de gehele projectperiode, dus ook de dubbel ondertekende urenstaten die ingediend zijn bij de voortgangsrapportage(s).
· Bewijsstukken met betrekking tot de communicatie en promotie.
* Conform de voorwaarden bij beschikking moet op facturen van derden expliciet de projectnaam en een eventueel het projectnummer vermeld worden, zodat duidelijk blijkt dat de gerealiseerde kosten op het betreffende project betrekking hebben. 

**  Urenstaten moeten door zowel de medewerker als de projectverantwoordelijke ondertekend zijn.

III.
Inhoudelijke realisatie van het project

a.
Resultaten: Geef een concrete beschrijving van de doelstellingen van het project en in hoeverre deze bereikt zijn. Welke concrete output-indicatoren zijn bereikt en in hoeverre komt dit overeen met de vooraf gestelde doelen? Voeg als bijlage 3 tot 5 afbeeldingen toe waaruit de concrete resultaten blijken (LET OP: Metropoolregio Eindhoven gebruikt deze afbeeldingen voor communicatie-doeleinden).
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
b.
Geef een beknopte (ca. 80-100 woorden) publiekssamenvatting van de behaalde projectresultaten (LET OP: Metropoolregio Eindhoven gebruikt deze samenvatting voor communicatie-doeleinden).

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
c.
Activiteiten: Geef een beknopte beschrijving van de uitgevoerde activiteiten om de hierboven beschreven resultaten te bereiken. Als niet alle activiteiten zijn uitgevoerd, welke activiteiten zijn niet uitgevoerd en waarom niet? Bij welke activiteiten is eventueel vertraging opgetreden, wat zijn de oorzaken hiervan en welke maatregelen zijn naar aanleiding hiervan genomen?
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
d.
Toekomstperspectief: Geef een beschrijving van de verwachte (door-)ontwikkeling van het project, zowel qua inhoud als qua business perspectief. Wat worden de vervolgstappen van de projectpartners naar aanleiding van dit project?
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
e.
Communicatie en promotie: Hoe heeft u bekendheid gegeven aan uw project en specifiek ook aan de door de Metropoolregio Eindhoven daaraan verstrekte bijdrage? Voeg bewijsstukken als bijlage bij.
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

IV.
Administratieve organisatie en financiële realisatie

a.
Aanbesteding: Waren op het project aanbestedingsregels van toepassing? En zo ja, hoe heeft u de van toepassing zijnde aanbestedingsregels uitgevoerd? 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

b.
Financiële realisatie: Geef in onderstaande tabellen een overzicht van alle betalingen en ontvangsten in het kader van het project. Neem hiervoor onder ‘kostensoorten’ de begrotingsposten uit de beschikking over. Het overzicht van betalingen moet vergezeld gaan van een facturenlisting met betrekking tot de uitgaven (op kasbasis), betaalbewijzen (kopie bankafschriften) van alle facturen en ondertekende urenstaten van gerealiseerde uren over de afgelopen periode bijvoegen. Een facturenlisting is een overzicht waarop de kosten die in het kader van de subsidie-aanvraag zijn gemaakt via facturen (factuurnummer, betalingsdatum en bedrag betaling) en/of urenstaten worden aangetoond. Standaard modellen voor facturenlisting en urenstaat zijn te downloaden via de website van Metropoolregio Eindhoven.
1. Betalingen

	Kostensoorten
(volgens beschikking)
	Begroting
	Realisatie
	Verschil*
	Verschil in %**

	Kostensoort 1
	
	
	
	

	Kostensoort 2
	
	
	
	

	…....
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Totaal 
	
	
	
	


* 
Begroting minus realisatie

**
Verschil gerelateerd aan de begroting (= verschil / begroting)

2. Ontvangsten

	Bron
	Begroting
	Realisatie
	Verschil

	Metropoolregio Eindhoven
	
	
	

	Overige financiers
	
	
	

	…………
	
	
	

	
	
	
	

	Totaal
	
	
	


c. Accountantsoordeel: Wanneer het in de toekenningsbeschikking opgenomen subsidiebedrag groter dan € 50.000,- is, moet de einddeclaratie vergezeld gaan van een rapport van feitelijke bevindingen door een onafhankelijke accountant. Een model accountantsverklaring is als download beschikbaar op de website van Metropoolregio Eindhoven, maar dit model is niet verplichtend. De verklaring moet, indien van toepassing als afzonderlijke bijlage worden meegezonden. Geef aan of een accountantsoordeel voor uw project aan de orde is.
· Nee, het toegekende subsidiebedrag in de beschikking is niet groter dan € 50.000,-. 
· Ja, een rapport van feitelijke bevindingen is bijgevoegd.
V.
Verklaring

De ondergetekende verklaart dat de in deze rapportage vermelde gegevens naar waarheid zijn ingevuld:

Plaats:

Datum: 

Naam:

Functie:

Handtekening:

